
 
 

 

 

 

 

   التعامل مع المقبوضاتإجراء 

  



 
 

 

 

 

 إجراء التعامل مع المقبوضات

 

 (:1مادة )
سنننالب قاب ققسنننالقبض أدقة بصقل نننالقةلجمبيقبنقداًقأ لبشقةاق أنننالات قةاقيقا قةاقيااتقرات(قاهمت ب  قات 

ق.قاقً
ق

 (:2مادة )
تلتزمقبضأننن المقبيتضاًقاةتاًقبن ت قبضتقتتدتلجلقلجلمقبيدنننتالب قبيتضاًقاتأترقبضلاقصقبض قت اًقيلاقتتنقبيدنننتالب قابيتق لًق

قفيقبضتتلي:ق
 يتمقطأتيت تقبممج(قنمماجقطأتيًقيدتقلقلجنققألقبيلي قبضتافاتي.ق .1

بض ننننننننالافقباقلجم بقفيقب  بقصققيتمقبقسننننننننتيقبضاقماجقة قبيأأدًقلجلمقةيقلجم بقة بقيق أنننننننن  قة قيلاملمقةلجن .2
 بيتضاً.ق

يتمقبسنننننتامقتتنقبضلاتت قلجنقبيأأدًقلجنققألقناًقبضفلاسقاب سنننننتامقابضتقيتمقةمنننننلبققق بققلجنقبيلي قبضتافاتيق .3
  ألال ت.ق

 تدجلقتتنقبضلاتت قبيدتلقًقي لصقيلاقلجد ايقبض أدقفيقبضأ المقبيتضاً.ق .4

ق
 (:3مادة )

لجنقتتنقبضدنالب قيالا قتاقاًقبيمبق ق ات قيلاقنمماجقطل(قمن  قسنالب ققأدقلجدتقلقت ممقب  بقصقبيتضاًقباض ن  ق
 .لجنقمتح(قبض احاً،قايتمقلجتت دت تقلجنقخايقسجلقيلايقةاق  نالججقحتسم قمخ سقلهتبقبضغ ض

ق
 (:4مادة )

سنننتامقلجنقتدنننجلقبضلاقات قبيا ننن اًقلجنقبضدنننالب قبممج(قنمماجقمننن  قسنننالب ققأدقلجمقلمقيلا قبا سنننمق ا اتقبا 
ق.قألقبن ًقبضأتضأً،قاتدجلقةد لصقمخزأًقيلاقبيدتلم

 

 (:5مادة )
 يحظ قم  قسالب ققأدقجليلصقلأيقج ًقحتىقيتمقت فاًقي لصقبضدالب قبض ليمًقايتلاقلقلجد اي



 
 

 

 

 

ق.ي لصقبضلاتت قفيقب  بقصقبيتضاًقةيقم  قلهتنقبضلاتت قلجلمق  ت قبضلاتت قبضدت  ً
 

 (:6مادة )
 .ضللاتت ق ألالق اقيقلجنقبيأ  قبيتليقضلتأةلقلجنقحدنقت تاأ تقاحفظ تقالجتت دت تيتمقيقلقج  ق

 
 (:7مادة )

 .ت ت  قطأتيًقسالب قبض أدقيلاقبي ةزقبض ئاد قضلجقداًقا طقا تدقالقلجنققئاسقهلسقب  بقصقةاقلجنقيفمض 

 
 (:8مادة )

 .لجنقبضظ ا قيحظ قيلاقةيقة بقصقةاقا رقطأتيًقسالب ققأدقلجنقةيقأمرقالتقةيق   

 
 (:9مادة )

يج(قتمقالمقةيقلجدننننتلمقضدننننالب قبض أدقيلاقتد لقلجلاتمنقيفالق أ قبطللمقيلاقةتاًقبضتدلاقت قبعتمننننًقباضتدتلجلقلجلمق
سنننننننالب قبض أدقاةأ قفيقحتضًقا لقبضدنننننننالب قبضتقفيقحم ت قيتلاقلقةتاًقبضاتتئجقبيإتأًقابضتقت نننننننلقة قحلقبضف نننننننلقلجنق

ق.ًق ت قًقب همتيقةاقب ختاس،قاةلقاضكقيخضلمقضت لي قمتح(قبض احاًبضدقلقابضتلاميلقضلج ت قبض سما
 

 (:10مادة )
 .ةيقسالققأدقيدأاقضلقتبررقيج(قةلمقيلاملمقمختملجتقبختمقبنقداً

 
 (:11مادة )

 ةيقسالققأدقيتمقةضغتؤنقيحتفظقبالأملقبيلغ قلجلمقبضادخقايمقلمقيلا قبيالانقباسم ق ا اتقاةسأتن

ق.سالب قبض أدقضللادتبا ب ضغت قايمق قضقنق
ق
 (:12مادة )

تتق لقتبريت قبنقداًقفيقبيدننننننتهمت قبضتقيتمقبل ننننننميقيلا تقلجنقبلأا ب قابياظقت قابن ت قبيتوًقبي تلفً،قاةتضكق
بضزةمب قابلألجمبيقبلمح نننننننننننننلًقلجنقبلأاقت قابلهأت قا إتت،قةقتقلج لقةي ب ب قبنقداًقةلقلجتقل نننننننننننننلقيلا قلجنقةي ب ب قينق

قق.تقبنتقيًقبي تلفًقةاقبض ةسمتضاًقبضاتتجًقينق المقةملقلجنقبلأمميقةاقا اضقحملًقةاقلجميلقةضتفييقلاتته



 
 

 

 

 

 

 (:13مادة )
يتمقة أت قبضتبريت ق لاتاًقممقتتقسمب قةتأتقأ ليًقةاقياااًقةاقيلاقشلالقخللجت قفيقبضاظتمقبيتليقضلجقداًقحد(ق

 .بضتدلاقت قابيدتيإقبعتمًق تضك

 
 (:14مادة )

قلج لقلجمبق قاةي ب ب قبنقداًقيلاقسأالقبي تيق قبل  قفيقبضتتلي:ق
 ب يتأًقبضداميًقبضتقت للج تقحلاملجًقخت مقبل لجنقبضأ يفن. .1

 ب يتنا قابلهأت قابضتبريت قابلأاقت قابضممتياقبضتقي  ققهلسقب  بقصققأملهت.ق .2

 ق.بضتبريت قضلأأأأًقابضبربلججقبضتقت ممقبهتقبنقداً .3

 يتلجًقضلجقداًقاتبريت قبضليمقبضتقتأتيقلجنقةتاًقبي ت ققضلجقداً.ققدتهمت لج .4

 تتفققلجلمقساتسًقاةتلب قبنقداً.ققيتئلب قب ست قتققفيقبلأيقتيقبضت .5

 ب ي ب ب قبلأخ ىقرقسممق اقب ،قةيجتقب قي تقب ،قق لمقبلأاقت ،قلجأادت قخإيً،ققسممقبضدضميً،  .6

ق
 (:15مادة )

 يتمققأض تقفيقلجاتاتقبست أتيقبضتبريت قاة بقصقتاقاًقبيمبق ،قايتضقنيح ققسالققأدقضلقأتضغقبضتق

ق:تتبقبيدتالقبيدلملجت قبضتتضاً
 ق.قاقًقبضتبررقبالأققتمقابل ا  .1

 بضتتقيخ.ق .2

 أمرقبضتبررقربياتشط/قبيأتقيلم/قيتم/قةخ ى .ق .3

 يلمقبنغ بفي .قأمرقبضلافتضًقفيقحتيقةتلمقبيتبررقضلافتضًق بئقً.قبن ًقبضمبق قلهتقبضتبررقربضتم ق .4

 ط ي ًقبضتبررقرأ لبشقةاقشالات قباقيااتقةاقلميل،قققمقبضأاك،قبضأاكقبيدلامنقيلا  .ق .5

 بسمقبيتبرر.ق .6

  اتنا قبيتبررقريامبأ ،قققمقتتتف  قبضبريلقب ضلاإاني .ق .7

 بسمقبنقداًقاشدتقتت.ق .8

 بسمقلجدتلمقبضتبررق ا اتشقاتمقاد .ق .9

ق



 
 

 

 

 

 (:16مادة )
ضلدقا قابلمجمت ب قا إتتقأفسق اتنا قسنننننننالقبض أدقبضا ليقابضأنننننننالات قبضمبق قفيقتتنققيحتميقسنننننننالقبض أدقبضداي

ق.بضائلاًقبا ضتاًقة ق اتلمقبضدل قابضامر،قابضم لمقايل قبض ألمقاامف تقباضادأًقضلتت(قابلمجمت ب 
ق

 (:17مادة )
قيتمقةيلب قسالقبض أدقلجنقةملقا اثقأدخقةتضتتلي:ق

 بلأملقضلقتبرر.ق .1

  .قأد ًقضللادتبا .2

 أد ًقضلإ بقصقةاقبض دمقةاقبن ًقبضمبق قلهتقبضتبررق بخلقبنقداً.ق .3

 أد ًقثا تًقباضلاإقضلق بجدً.ق .4

ق
 (:18مادة )

يتمقتمقيلقبيأتضغقبلمح نننلًقلجنقلجالا قالمقبضتبريت قالجلاتت(قبضتلا نننالقةاقةيقج ًقلجدااًق تلا نننالقلجأتضغقضلجقداًقة ق
بض نننننالافقبضدتمقاي ممقةلجنقبض نننننالافق تلا ي قسنننننالققأدققئادننننن ،قاي اقق  قأدننننن ًقلجنقسنننننالب قبض أدقبضف ياًقبعتمنننننًق

قتضقنقتتبقبضدالقبيدلملجت قبضتتضاً:قبايالانقابضتقتدتايقلجتلجتققاقًقسالقبض أدقبض ئاد قاي
 قاقًقبيأتضغقبالأققتمقابل ا .ق .1

 بسمقبيالانقرمح لقبلألجمبي .ق .2

 بض دمقةاقب  بقصقةاقبن ًقبضتت لمقلهت.ق .3

 يل قبضدالب قرلجنقققم:قة قققم .ق .4

  قرلجنقتاقيخ:قة قتاقيخ .قتاقيخقبضدالب .5

 ةأمبرقبضتبريت .ق .6

 قاقًقةلقأمرقلجنقةأمبرقبضتبريت .ق .7

 بيأتضغقبضا ليً.ق .8

 بضأالات .ق .9

 بضتلاميلقبضأالا .ق .10

 بسمقةلجنقبض الافقبض ئاد ق ا اتقاتمقاد .ق .11



 
 

 

 

 

تدننننتايققاقًقسننننالقبض أدقبض ئادنننن قلجلمقهقمرقبضدننننالب قبضف ياًقلجلمقبيأتضغقبضتق قبسننننتالج تقبا ضننننتاًقة ققاقًق .12
 بضأالات قبي ا ً.ق

 
 (:19مادة )

يلاقسنننننننالقبض أدقبض ئادننننننن قتات لقي لصقبيأتضغقبيتضاًقلجنقبض نننننننالافقبضف ي قالجدنننننننت أل قبضتبريت قابلمح نننننننلنقة قق ات 
بض الافقبض ئاد قايتمقةس ت ققاقًقبضدالب قايل قتتنقبضدالب قبضتقةشتقلقيلا تقبضأاتلمقلجنقبضد لصقيلاقبضأ سقةاق

قبض دمقبيدتلمقضلدالب قلجنققألققدمقبض أدقفيقبنقدً.ق
ق

 (:20مادة )
يح ققمحضنننننننننن قضلتبريت قبضداااًقبضتقيدننننننننننتلق تقةلجنقبض ننننننننننالافقلجلمقناًقبضتبريت قبضداااًقلجنقبياتاتقبي تلفًق سننننننننننت أتيقققق

بضتبريت ق بخلقبنقداً،قاي اقق  قأدننننن ًقلجنقسنننننالب قبض أدقبضداااًقبعتمنننننًقبايالانقايتضنننننقنقتتبقبلمحضننننن قبيدلملجت ق
ق:بضتتضاً
 يت قبضداااً .قبسمقبيالانقرمح لقبضتبرق .1

 بض دمقةاقب  بقصقبضتت لمقلهت.ق .2

 سالب قبض أدقبضدايقرلجن:قة قققم .ق .3

 تاقيخقبضدالب قرلجنقتاقيخ:قة قتاقيخ .ق .4

 بضلاقات قبيدتلقًقاامف تقاةأمبي تقاةا بنهت.ق .5

 ةسمت قناًقب ستامقضلتبريت قبضداااًقاتمقاد م.ق .6

ق
 (:21مادة )

اةتاًقبيتلا نننننننا قبضا ليًقة قبضأاكقاتم رقفيقحدنننننننتنقبنقداً،قا قيجم ق  ت تتقفيقيج(قتمقيلقب ي ب ب قابضتبريت ق
ي ننلصقةلجنقبض نننننننننننننناننلافقةة  قلجنقبضاممقبضتننتلي،قاةلمقةنتلمقبضاممقبضتننتليقةحنلقبضدأا قبض سماننًقااتمقةينلبي ننتقامققبأت ننت قتنتنق

ايدتبرقةلجنقبعزياًقلجدننننن ا قيقتق د لت ققبضدأا ،قااضكقبممج(قةالمقتمقيلقأ ليًقضلأاكق دلقبيتقت نقلجنقبضأننننن المقبيتضاً
ق.لجنقأ م قةاقشالات قةاقةاقبفقاب ققاقًقا قيجم قبض   قلجنقتتنقبيأتضغق يقحتيقلجنقبلأحمبي

ق
  



 
 

 

 

 

 (:22مادة )
ي ممقةلجنقبض ننننننننننننننالافقايلب قةالمقتمقيلقبضا ليًقضلأاكقايحظ قتمقيلقةيقلجأتضغقأ ليًق لالمقبسننننننننننننننتدقتيقتتبقبضدننننننننننننننال،ق

قايتضقنقسالقبض   قبضا ليقبيدلملجت قبضتتضاً:ق
 بضتتقيخ.ق .1

 بض اقًققققتشقاةتت ً.ق .2

 ائت قبلألجمبي.ق .3

 بسمقبضأاكقاققمقبضف ر.ق .4

 ققمقبلدتن.ق .5

 لاًقبضتمقيل.قبضتمجا قبلمحتسبيقبضاتشئقينقيق .6

 يتأضبقتتبقبضدالقلجنقةملقاممقصقيم رقةتضتتلي:ق .7

 لجدتالبشقضل ال.قق–بلأمل:قضللادتبا ق •

 بض مقص:قثا تًقباضلاإقضلق بجدً.ق •

ق
 (:23مادة )

ي ممقةلجنقبض ننالافق تدننلامقأدنن ًقلجنقسننالب قبض أدقبض ئادنناًقلج اققبهتقبضدننالب قبضف ياًقلجلمقةشنندتققب يلبرقبضأالا ق
قة قبضأ المقبيتضاًقفيقبنقداًقضا ممقبلمحتس(قاج ب قبيأت  ًقثمقبض ام قبلمحتسأاًقبضا لجً.ق

ق
 (:24مادة )

يتمقبضتمقالمقيلاقمننننمقصقب يلبرقبضأالا قاسننننالب قبض أدقبض ئادنننناًقلجنقب  بقصقبيتضاًقبمتقيفالقةأ ق قب يلبرقا تضكق ل ق
لجدنننننننننن اضاًقةلجنقبض ننننننننننالافقلجنقبضا ليًقابضدننننننننننالب قبضف ياًقبضتققتمق تلا ننننننننننال ت،قايلاقةلجنقبض ننننننننننالافقب حتفت قبهتنق

قبيدتالب قفيقبلأقشابقبعتصقباض الاف.ق
ق

 (:25)مادة 
ق.تلاملمقبيتلا ا قةلجتقأ لةقةاق أالات قةقاةيلبرقلجأتش قفيقبضأامكقةاقحمب  قةاقياااً

ق
 (:26مادة )

قتلاملمقبيتلا ا قبيتضاًقبضتقيح ققيا تقسالب ققأدقت قبيتلا ا قبضا ليًقابيتلا ا ق أالات .ق



 
 

 

 

 

ق
 (:27مادة )

نقبضدقا ق أمبي ت،قابضتت(قابلمجمت ب قاتدنننننننتلمقبضتبريت قبضداااًقبضتقيح ققبهتقسنننننننالققأدقيايقت قبيتلا نننننننا قلج
ق ا بنهتقاةامتا ت،قا إتتقلجنقبضتبريت قبضداااًقايتمقلجتت دت تقةقاتقفيقسجا قختمًقبهتنقبضتبريت .ق

ق
 (:28مادة )

يتمقتأننننلاالقناًقل نننن قبضتبريت قبضداااًقايقلقمحتضنننن قختمننننًقبهتقات اامقلجتقيملانقب سننننتفت صقلجا قفيقبنقداً،قات أتق
ةتبررقضلجقداًق دلقبسننننننننننتافت قاالمقبيدننننننننننتالب قبضا لجًقضتضك،قا المقلجتقيملانق اد قةتضتت(قابلمجمت ب قابضدقا قا إتتق

ق.ايتمقة أت ققاقت تق دلقبضأالمق دالققأدقأ ليقكقتبررقضلجقداً
ق

 (:29مادة )
ةشنننننننندتقب قلجلياًقةاقبلتضً،قبضتلاميا قبضأالااًقبضتقتتمق نقحدننننننننتبا قبنقداًق قيح ققبهتقسننننننننالب ققأدقايح ققيا تق

ايدتبرقب شنننننندتققبضأالا قابعأتنقبي اقق  قلجدننننننتالبشقلجمجأتقضلتدننننننجالقض ننننننتبق بئاًقحدنننننن(قبن ًقبي سننننننلًق دلقبضتأةلقلجنق
ق.تدجالقبض اقًقفيقبضأاكقض تبقبيدتفال

ق
 (:30مادة )

لأأأننننأًق قيح ققيا تقسننننالب قبضتبريت قينقط يققب يلبيت قبيأتشنننن صقفيقبلدننننتبا قبضأالااًقبي  نننن ننننًقضلقأننننتقيلمقاب
قأدقاتدننجلقمحتسننأاتقض ننتبقبياتشننطقةاقبن ت قبيفتماقلهتقبلدننتنقبضأالا ،قافيقحتضًقطل(قبيتبررقلجتقيفالق تبري قيح قق

ق.ض قةشدتقق بئنق  اقًقبضتبررق دلقبضتأةلقلجنقتدجالقبض اقًقفيقبضأاكقض تبقبنقداً
ق

 (:31مادة )
أتش صقفيقحدتبا قبنقداًقبضأالااًقبضدتلجًق إقبي   ًقضلقأتقيلمقابلأأأأًق قيح ققبضتبريت قينقط يققب يلبيت قبي

يا تقسننالب ققأدقاتدتكقةتضتتلي:قتدننجلقمحتسننأاتقةتبريت قيتلجًقمقصقلجتقإقي  قةشنندتققلجنقبيتبررقيفالق ت  نناسقلجتقتبررق
بئنق  اقًقبضتبررق دلقبضتأةلقلجنقتدننننننننننجالق  قياأننننننننننطقمحل ،قافيقحتضًقطل(قبيتبررقلجتقيفالق  اقًقتبري قيح ققض قةشنننننننننندتقق 

ق.بض اقًقفيقبضأاكقض تبقبنقداً
ق

  



 
 

 

 

 

 (:32مادة )
بلألج قبيدننننتلو:قتمقةلج قلجنقلجتبررقضلأاكق ت ميل قبخ ننننمقلجألغقمحل قفيقتاقيخقمحل قلجنقحدننننت  ق  ننننفًقلجدننننتق صقريحل ق

ق.بيلص قلدتنقمحل قلجنقحدتبا قبنقداًقفيقبضأاكقبيدلامنقيلا قبلألج قبيدتلو
ق

 (:33مادة )
قيحتميقبلألج قبيدتلوقبضأاتنا قبلأستساًقبضتتضاً:ق

 بسمقبيتبرر.ق .1

 ققمقحدتنقبيتبررقابضف رقبيفتماقاا قبلدتن.ق .2

 تاقيخقب ست أتن.ق .3

 بضتبرر.قلجألغق .4

 بسمقبيدتفالقربنقداً .ق .5

 ققمقحدتنقبيدتفال.ق .6

 بضغ ضقلجنقبضتبررقربياأطقةاقبن ًقبضمبق قلهتقبضتبرر.ق .7

 

 (:34مادة )
قبلألج قبيدتلوقلجأأمرق الا قلجنقةملقاممقتنقبلأملقضلأاكقممقصق  بقصقتاقاًقبيمبق قاممقصقبنقداً.ق

ق
 (:35مادة )

يلزمققاتقمقبضأننننن المقبيتضاًقاباضتادننننناققلجلمقة بقصقتاقاًقبيمبق قبانقداًق  ننننن قبلأابلج قبيدنننننتليمًقالجتت دت تقشننننن  ياقابيأت  ًق
بضمبق صقلهتقب سننننت أتيت ،قاح نننن قبيأتضغقبضمبق صق المقاجم قأدننننخقلجنقبلأابلج قبيدننننتليمًقضليقبنقداًقبضأالااًقضللادننننتبا ق

اح ننننننن قبلأابلج قبيمجم صقابضتقإقيافتقبسنننننننت أتي تقالجأتضأًقبضأاكقبا يضنننننننتحت قايقلقبضتدنننننننميا قبضا لجًقاة ا ققدنننننننمق
ق.بضدتضأًقابيمجأًقاةسأتبهتب ست أترق ت  ي قش  يقيأنقح ةًقبلأابلج قبيدتليمًقابضف اقت ق

ق
 (:35مادة )

ت ممقبضأ المقبيتضاًقايلب قةأبقش  يقيمضحقلجل سقبي أمضت قبضا ليًقابي أمضت ق أالات قابي أمضت قبضداااًق
محللًقحدنن(ق ام تتقايدلتتقلجنقةمننلقامننمقصقي سننلقبلأمننلق  بقصقبنقداًقايحتفظقباض ننمقصقباضلاإقلأجلقبيتت دًقابض قت ًق

 .بلأ ب ات موق


